Licenciado

GEOVANY DANIEL NORI
Vicaministro de Cultura

Su Despacho

Estimadoe Vicemistro:

Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Informe No. 005-2019

EGA SALAZAR

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposno de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipuladg-én el Contrato Administrativo

por Servicios Profesion
Ministerial Namero 729 -

ales Numero ’6829‘2019 “aprobrado mediante el Acuerdo
2019, fcorrespondlente al'thes de Diciembre del presente afio v

para el cobro de IS hSH“OTr‘aréos “éstoy presentando factura con numero de DTE

4050796633 y Serie DA969EQB

[

Actividades realizadas

a) Asesorar en [2 elaboracion de drdenes de compra,;

b) Brindar asesoria en

la elaboracion de érdenes de liquidaciones;

€) Asesorar en la elaporacion de la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias;

d) Asesorar eh la actualizacion de cuentas ante fa Contraloria General de Cuentas:

e) Asesorar eh la elabqracion de requisiciones y solicitudes de suministros:

f) Asesorar eh la elabgracion de compromise y devengado;

g) Brindar asesoria en

a revision de expedientes de liquidaciones:

h) Oftras actividades afines al contrato.
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Guatemala, 30 dediciembre del 2019
Informe No. 006-2019

GA SALAZAR

me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME

REALIZADAS, conforme lo estipulado en el Contrato
os Profesionales'Nimero 6829-2019, aprobrado mediante
imero 729 - 2019, correspondiente al periodo del 16 de
del presente afio, siendo fo siguiente:

a)

b)

9)
h)

Irina Papadop@ﬁz

Asesorar ar

la elabo

es realizadas -

racion de drdenes de compra;

Brindar asesoria en la elaboracion de ordenes de liquidaciones;

Asesorar eh la elaboracion de la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

Asesorar en la actualizacion de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas;

Asesorar ern

Asesorar en

Brindar ase

¢

la elabo
la elabo

soria en |

i

lades afihes al contrato.

]

Castellanos

racion de requisiciones y solicitudes de suministros;
racion de compromiso y devengado;

5 revision de expedientes de liquidaciones;
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Guatemala, 30 de diciembre del 2019 -
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GA SALAZAR

me dirijo a usted con el propédsito de presentar mi INFORME
5 OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato
os Profesionales Nimero 6829-2019, aprobrado mediante
imero 729 - 2019, correspondiente al periodo del 16 de

del presente afio, siendo lo siguiente:

s Obtenidos

aj

d)

Se asesord

Sistema Informatico

seguimientq
fotograficas
pargueos d
de un Micrg

estudio para diaghos

Se asesord
y servicios
telefonia); &

destructuras de pag

polipasto vy
audiovisual

Se asesord
Asturias, a

Contabilidad

conciliados.

Se asesord
a efecto de
proveedores
diferentes s

entro del

y fotogra
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para
equipo

bus, eve

en la ela

laboracion de oOrdenes de compra, conforme lo estipula el
de Gestion -SIGES-, segun procesos administrativos y de
=] abastecimienio de:  equipos audiovisuales (camaras
de compute (servidor) el cual sera utilizado para el uso de
Centro Cultural Miguel Angel Asturias; asimismo adquisicion
ntos varios y servicios prestados a través de elaboracién de
ticar el estado actual, mapeo y mejoras del edificio.

boracion de érdenes de liquidaciones de los diferentes bienes

adquirides; asi como de servicios bdsicos (agua, energia eléctrica,

QUIpas tz

poleas,

en la e
efecto

en la act
gue la

Integrada

les como: impresoras multifuncionales, contadora de bilietes,”
el, barrenos, tréquet, sierra caladora, aspiradora, frigobar,
de igual forma en lo que compete al servicio de grabacién
fia del 15 Festival de Junic 2019.

aborac;'i.é\'}de‘ la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Angel
le que los ingresos se realicen conforme el Sistema de
—SICOIN-, los cuales se encuentran debidamente

Lalizacion de cuentas ante la Confraloria General de Cuentas,
nstitucion obtenga la informacidn veridica, de los diferentes

5 que han vendido bienes e insumos asi como los que ofrecen
ETVICIOS O

restados al Centro Cultural Miguel Angel Asturias.




e) Se asesord en la|elaboracidén de requisiciones y solicitudes de suministros
requeridos ipor las diferentes areas; a efecto de poder cumplir con las diferentes
{abores programadas. :

f) Se asesord en la elaboracion del compromiso y devengado; a efecto de que se
gestionen los pagos que fueron planificados segln el presupuesto asignado,
cumplienda con los prodecimientos establecidos para que las Unidades Ejecutoras
lleven un jmejor control y asi garanticen la disponibilidad presupuestaria vy
financiera de las adjudicaciones de los diferentes insumos y servicios.

g) Se asesorp en lg revision de expedientes de liguidaciones, de comidaé/
(refacciones, almuejzos y cenas), Sub-Grupo 18, de los diferentes bienes vy
servicios y fe esta forma se pueda desarrollar todas las actividades que se tenian
programada y asi gestionar [os pagos segun los procedimientos.

h) Se asesord en la gntrega de boletos de los eventos que se realizaron en los
diferentes teatros de] Centro Cultural Miguel Angel Asturias, como: Concierto para
Principes y Princedas, El Rey de Xela, Un Tranvia Llamada Deseo, Dance
Company On Stage, Noche Cultura por la Educacion para tener mayor control
sobre los pases de cortesia que se proporcionan a colaboradores y radioescuchas.

i) Se asesord en la blsqueda de apoyo para la cuota en los diferentes centros de
costo para liquidar y finiquitar los pagos en los eventos realizados en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

[} Se asesord en la verificacion de la némina de colaboradores, bajo los Renglones
011, 021, 031; asi como al personal que presta servicios técnicos y profesionales
bajo el Renglén 029, a efecto de tener un mejor control en el pago de sueldos y

salarios del presente afio.

Ay

Irina Papadopolo Castellanos




